
Наименование циклов, дисциплин, 

профессиональных модулей, МДК, практик
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семестр

17 нед

2

семестр

24 нед      

3

семестр

16 нед

4

семестр

22 нед

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

О.00 Общеобразовательный цикл 1668 0 1668 882 612 864 192 0

Общие 1476 0 1476 758 612 792 72 0

ОУД.01  Русский язык Э 72 72 32 34 38

ОУД.02 Литература ДЗ 144 144 70 68 76

ОУД.03 История ДЗ 136 136 44 68 68

ОУД.04 Обществознание Э 144 144 54 68 76

ОУД.05 География ДЗ 72 72 28 34 38

ОУД.06 Иностранный язык ДЗ 144 144 142 68 56 20

ОУД.07 Математика Э 232 232 104 68 164

ОУД.08 Информатика ДЗ 108 108 70 108

ОУД.09 Физическая культура ДЗ 72 72 58 34 38

ОУД.10 Основы безопасности и защиты Родины ДЗ 108 108 36 26 62 20

ОУД.11 Физика ДЗ 68 68 46 68

ОУД.12 Химия ДЗ 72 72 28 72

ОУД.13 Биология ДЗ 72 72 28 72

ОУД.14 Индивидуальный проект ДЗ 32 32 32

социально-гуманитарного цикла 192 0 192 124 0 72 120 0

СГ.01 История России ДЗ 36 36 0 36

СГ.02 Иностранный язык в профессиональной 

деятельности

ДЗ 60 60 58 60

СГ.03 Безопасность жизнедеятельности ДЗ 36 36 10 36

СГ.04 Физическая культура ДЗ 60 60 56 60

ОП.00 Общепрофессиональный цикл 322 0 322 140 0 0 192 130

ОП.01 Деловая культура ДЗ 30 30 10 30

ОП.02 Архивное дело ДЗ 72 72 32 34 38

ОП.03 Основы делопроизводства ДЗ 80 80 40 34 46

ОП.04 Основы менеджмента ДЗ 60 60 30 60

ОП.05 Основы редактирования документов ДЗ 80 80 30 34 46

П.00 Профессиональный цикл 926 926 858 0 0 228 698

ПМ.00 Профессиональные модули 926 0 926 858 0 0 228 698

ПМ.01

Документирование управленческой 

деятельности и организация работы с 

документами

ДЭ 518 0 518 402 0 0 130

388

МДК.01.01 Организации документооборота и 

документирования управленческой 

деятельности

Э 97 97 48 60 37

МДК.01.02 Информационно-коммуникационные 

технологии в делопроизводстве

Э 97 97 30 34 63

УП.01 Учебная практика ДЗ 108 108 144 36 72

ПП.01 Производственная практика ДЗ 216 216 252 216

ПМ.02
Организация текущего хранения документов 

и подготовка дел для передачи в архив

ДЭ 408 0 408 456 0 0 98 310

МДК.02.01 Систематизация и организация оперативного 

хранения документов, и подготовка дел для 

передачи в архив

Э 84 84 42 62 22

УП.02 Учебная практика (производственное

обучение)

ДЗ 108 108 36 36 72

ПП.02 Производственная практика ДЗ 216 216 288 216

2916 0 2916 1880 612 864 612 828

ГИА Государственная итоговая аттестация 36

Объем образовательной программы 2952

дисципли н и 

МДК
612 864 540 252

II курс

Распределение обязательной аудиторной 

нагрузки по курсам и  семестрам
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Учебная нагрузка обучающихся (час.)
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Обязательная

аудиторная

I курс

Всего по учебным 

Индивидуальный учебный проект

Государственная итоговая аттестация

Защита выпускной квалификационной работы  в виде демонстрационного экзамена  36

часов

в
с
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о



учебной 

практики
0 0 72 144

производ ств. 

практики 0 0 0 432

экзамено в 0 3 2 5

Диф. 

зачётов
2 8 7 8

зачётов 0 0 0 0

Учебные сборы     36 часов

Индивидуальный учебный проект

Государственная итоговая аттестация

Защита выпускной квалификационной работы  в виде демонстрационного экзамена  36

часов

в
с
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о

Промежуточная аттестация

«Русский язык», « Математика», «Обществознание»

МДК.01.01 Организации документооборота и документирования управленческой деятельности

МДК.01.02 Информационно-коммуникационные технологии в делопроизводстве 

МДК 02.01 Систематизация и организация оперативного хранения документов, и подготовка дел для 

передачи в архив
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