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1. OBIIIASI XAPAKTEPUCTHUKA PABOYEN TPOT'PAMMBI YUYEBHOMH

1.1. Ob6sacTh NPUMEHEHHUS TPOrPAMMBI

Pabouas

nporpamMma yueOHO

JEJIOITPON3BOJACTBA paspaGorana
00pa3zoBaTeNbHOr0 CTaHAapTa cpeaHero npodeccruonanbHoro odpazoBanus o npodeccun 46.01.03
Henonpousoaurens, YITIC 46.00.00 Hcropuss u apxeonorus. PabGowas mporpamma ydeOHON
JTUCIUIUIMHBI MOXKET OBITh MCIOJIb30BaHa B JOMOJIHUTEIHLHOM IpOohecCHOoHaIbHOM 00pa30BaHUM IS
HOJTrOTOBKHU ClIyKamux 1o npodeccun Cekperapp-MammuHucTKa, CeKperapb cyna.

1.2 MecTo IMCHUNJIMHBI B CTPYKTYpe NPOrpaMMbl MOATOTOBKHU CHENHATHCTOB CPeIHEro

Ha

JTUCHUIIJIMHBI OM.03 OCHOBBI JEJIOITPOU3BOICTBA

OCHOBBI

rOCYJapCTBEHHOT'O

OI1.03

benepaapHOTO

MUCHUIIIINHEI
OCHOBE

3BeHA.
JucnunimHa BXOAUT B 001enpodeccuoHanbHbIi yueOHbINA UK
1.3. Henu 4 miiaHupyemMble pe3yJbTaThbl 0CBOCHHS THCIUTLTHHBI:
B pamkax nporpamMmbl y4eOHON AMCHUIIIMHBI 00yYaIOUIMMICS OCBaWBAIOTCSI YMEHUS M 3HAHUS
Kon Ymenust 3nanus
IIK, OK
OK 01 - cocTaBisATb U OGOPMIIATH | - HOPMaTHUBHO-IIPAaBOBOE u HOPMAaTHUBHO-
OK 02 Clly’)keOHbIE TOKYMEHTbI Ha OCHOBE | METOAMYECKOE 00ECIIEUeHUE AEIONPOU3BOICTBA;
OK 05 TpeboBaHU COBPEMEHHBIX | - TOCYAAPCTBEHHbIE CTAHAAPTHI HA JOKYMEHTALIHIO;
OK 09 HOPMAaTHUBHBIX MPABOBBIX AKTOB; - TOHSTHS, CBOICTBA, KJ1acCu(PUKaIUIo
IIK 1.6 - M0JIb30BaThCA | TOKYMEHTOB;
YHU(PUITUPOBAHHBIMH dbopmamu | - mpaBUia COCTABICHUS U OPOPMIICHUST OTIIETBHBIX
JIOKYMEHTOB; BUJIOB  JIOKYMEHTOB B  COOTBETCTBHH  C
- OCYIIECTBIISATH MIPOBEPKY MPOEKTOB | TPEOOBAHUIMU 3aKOHOJATEIHLHOM 0a3bl;
JOKYMEHTOB ~ Ha  COOTBETCTBHUE | - 0OCOOCHHOCTH COCTaBa U OPOPMIICHUS PEKBU3UTOB

ImpaBujIaM JCJIOIPOU3BOACTBA.

JIOKYMEHTOB;
- 001IMe TpeOOBaHUS K CO3JJaHUIO JOKYMEHTOB.

1.4. Ucnosnib3oBanue yacos BapuatuBHoil yactu IIIIKPC npodeccnn

- 00beM oOpa3oBaTenbHOM mporpamMmbl 80 4acoB, B TOM YHCIIE

- CyMMapHas yyeOHasi Harpy3Kka BO B3aUMOJIEHCTBHH ¢ npenoaBareneM 80 yacos

B Tom uncie yacoB BapuaTuBHO#M yactn yueOHbIX mukiioB [ITTKPC npodeccun 38 gacos:
ymems.
0p2aHU308b18aMb pabOMbl NO NpUEMy nocemumernel,

ocyuecmenams 00OKYMeHMUPOBaHUe 0BUNCEHUSL U yYema Kaopo8 8 0esimelbHOCIU YYPeHCOeHUs.

2. CTPYKTYPA U COJAEPXKAHUE YUYEBHOM JUCIUILINHBI
2.1. O6beM y4eOHOI JMCIHHUIJIMHBI M BHAbI YU4e0HO0Il padoThl

Bup yueOHoit padoThl ba3oBblii ypoBeHb

O0bem 00pa3oBaTe/IbHOI MPOrpaMMbl NpeaMeTa 80
OcHOBHOE coiepxxaHue 80
B T.4. B (popMe NpaKkTHYECKO MOJATOTOBKH 42
BT. 4.
TeopeTuIecKoe oOydeHne 38
MPaKTUYECKHUE 3aHATUS 40
IIpomexyTounas arrecrauus /3 2




2.2. Tematuveckuii miian u cogep:kanue yueonoii qucuunanns OI1.03 OCHOBBI IEJIOITPOU3BO/JICTBA

Dopmupyembie
HaumeHnoBanne N O0Bem o0mme u
IIpumepHoe cogepkanne y4eOHOT0 MAaTepHaJIa, MPAKTHYECKUX U JJA00PATOPHBIX 3aHATHI
pa3aesioB H TeM 4acoB npogeccuoHaTbHbIE
KOMIICTCHIIHHU
1 2 3 4
Pasznea 1. /lesionpon3BoacTBO Kak cucTeMa padoThl ¢ JOKYMEHTAMHU 10
Tema 1.1. Conepxanue 4 OK 01
Teoperuxo- 1.Jleqonpon3BOACTBO:  1EIM, 3aJa4d U OCHOBHbIC€ MNPUHIUIBL. OCHOBHBIC TOHATHS 2 OK 02
NpaBoOBbIE U JIeTIONPOU3BO/ICTBA. OK 05
HOPMATHBHbIE 2. Tonatua «uHGOpMaLUA» U «IOKYMEHT», MX CcBA3b. DyHKuMHM JokymeHTa. CBoiicTBa H 2 OK 09
OCHOBBI npu3HaKy J0KymMeHTa. Kinaccupukanus 10KyMeHTOB. 1K 1.6
AeJI0ONPOU3BOACTBA
Tema 1.2. Coaep:xaHue 6
CHeTeMbl HOH}IT\I’/IG CHCTEMBI JOKYMEHTALUH. OcHOBHBIE (DYHKIIMOHAJIbHBIE CHCTEMBbI JIOKYMEHTALUA B 6
HOKYMeHTAIHE Poccuiickoit @enepanuu. YHI/I(bI/IIII/IpOBafIHLIe CHCTeMI:I nokymeHTanuu. OOmiepoccuiickue
KJ1acCU(PUKATOPhl TEXHUKO-IKOHOMHUYECKON U COIIMAIbHON MH(OpMAIUH.
Pa3nes 2. IlpaBuia noaroroBku v ogopmiieHusi OTAeIbHbIX BHI0B JOKYMEHTOB (344) 68
Conep:xxanue 12
lNocynapcTBeHHbIE CTaHIApTHl Ha JOKYMEHTALMIO. 3aKOHOJATENIbHbIE W HOPMAaTHBHBIE aKThI, 4 OK 01
yCTaHaBJIMBaIOLIMe NpaBuia odopmieHus J0KyMeHTOB. OOmme TpeOoBaHUS K CO3IAHHUIO OK 02
nokyMeHToB. HopmatuBHbIEe TpeOOBaHMS K COCTaBYy PEKBU3UTOB IOKYMEHTOB U UX 0(OpMIICHHE. OK 05
21 Bunpl n Haznauenue OnaHkoB. TpeGoBaHust K OigaHKaM JTOKyMEHTOB. CXeMbl PacHoOOKEHHUs OK 09
EeMa . PEKBU3UTOB JOKYMEHTOB M I'paHMIIbI 30H Ha (hopmate A4, IpoA0IBHOTO U YIIIOBOTO OJIaHKOB. [IK 1.6
H;:ES;‘:“”““H B TOoM Ync/Ie IPaKTHYECKUX 3aHATHI M 1a00paTOpHBIX pador 8
HOKYMeNTHPOBANHS IIpakTnueckoe 3anaTHe Nel. OgopmieHHEe CXEeM pacloNOoXEeHUs PEKBU3UTOB JTOKYMEHTOB U 4
rpaHulbl 30H Ha ¢opmare A4, MPOJOJBLHOTO U yriioBoro OsaHkoB. OdopmiieHHne PEeKBU3UTOB
JOKYMEHTOB. PekBu3uThl JnOKyMeHTa. CXeMbl pacloiOXEHUs PEKBU3UTOB. MeXcTpouHble
UHTEpBAJIbl, UCHOJb3yeMble IpU OpopMiIeHUH pekBU3UTOB. IllpudTsl, HcnoNB3yeMble 11
oopmIIeHHs peKBU3UTOB
IpakTuyeckoe 3ansitue Ne 2. ObopmiieHue OJIaHKOB IOKYMEHTOB 4
Tema 2.2. Conep:xanue 6
Opranmzanmonnas | MzydyeHune mnakera OpraHM3allMOHHBIX JOKYMEHTOB OpraHu3alnuud. Buubl opraHu3aliMOHHBIX 4
AOKYMEHTaIusl JIOKYMEHTOB (yCTaBbl, IOJIOKEHHMS, TPABUJIA, HHCTPYKIMH). XapaKTEpPUCTHKA OCHOBHBIX BUJOB




OpraHW3aIMOHHBIX JTOKyMEHTOB. CTpykTypa Tekcta. llpaBunma odopmiuenus. OcoOEHHOCTH
odopmITeHUS.

B TOM 4Hc/ie IPAKTHYECKUX 3aHATHI U J1a00paTOPHBIX padoT 2
IIpakTuyeckoe 3ansaTue Ne 3. OdopmieHre OpraHu3alMOHHBIX TOKYMEHTOB (110 BEIOOPY). 2
Conepxanue 16
PacnopsimuTenbHble JOKYMEHTBI, U3aBacMble B YCIOBUSX €AUHOIMYHOTO MPHUHSTHS pEHICHUN 4
(mpHKa3bl, pacOPsLKEHUs, yKa3zaHus ). PacnopsauTenbHble JOKYMEHTBI, U3[aBa€MbIe B YCIOBUSAX
KOJUIETHalIbHOCTU (ITOCTaHOBJIEeHMsI, perneHus). Haznauenue noxkymeHToB. CTpyKTypa TEKCTa.
CocraB pekBu3uToB. IIpaBuna opopmienus. [Topsaaok coriiacoBanusi MpoeKTa JOKYMEHTa U €ro

Tema 2.3. NOJAINUCAHUS.

Pacnopsimurennuast | [IpoTtokon kak ocoOblii BUA HOKYMEHTa, OTHOCSIIMNCS K Pa3HBIM CHCTEMaM HJIM HOACHCTEMaM 4

AOKYMeHTaIusl nokymeHTanuu. [lonHble 1 kpaTkue MpoToKobl. Beimucka u3 npoTtokona. Konus nporokona.
B TOM 4Hc/ie IPAKTHYECKUX 3aHATHI U J1a00paTOPHBIX padoT 8
IIpakTuyeckoe 3ansatue Ne 7. CocraBinenue, ohopMiIeHHE U PEeIaKTUPOBAHUE MpPUKa3a IO 4
OCHOBHOMH JIESATEIIbHOCTH, PACTIOPSIKCHHUS, YKAa3aHHUs, PEIICHUSI.
IIpakTuyeckoe 3ansitue Ne 9. Ilopsimoxk odopmiieHus, COCTaBICHUS U PEAAKTHPOBAHUS 4
IIPOTOKOJIOB M BBIMHCOK M3 HUX.
Conepxanue 20
1. Buapl crnpaBoYHO-MH(POPMALMOHHON JIOKYMEHTALMH, XapaKTEPUCTHKA, OCOOCHHOCTH. 4
Crpykrypa Ttekcra. CocraB pekBu3uTOB. IlpaBuna odopmieHus u noanucanus. I[lopsaok
opopMIeHHS W pPENAKTUPOBAHHUS CIPABOYHO - AHAIMTHYECKON mokymeHTanuu. [lopsmok

Tema 2.4. oopMIIeHHs U peAAKTUPOBAHUS CBOJIOK, 3aKJIFOUEHHH, OT3BIBOB, IEPEYHEN U CITUCKOB.

CnpasoyHo- 2. [lemoBast mepenucka. Buapl mucem: cCiy)keOHOE IMHCHMO, IEPENUcKa ¢ 3apyOeKHBIMH 4

nadopmanuonnass | naprépamu. OcHOBHBIE BBl CiIykeOHbIX muceM. CTpykrypa Tekcra. CocTaB pEKBH3UTOB.

U CIIPABOYHO- [TpaBuiia opopmIIeHHS U TOIITUCAHUSI.

aHAJUTHYeCKast B TOM uHc/ie IPAKTHYECKUX 3aHSATHI U J1a00paTOPHBIX padoT 12

AOKYMEHTAIUSs IIpakTnueckoe 3ansaTue Ne 10. Ohopmienue ciyxeOHas 3alIMCKH, JOKJIAJHONW 3aMUCKU U 4
0OBSICHUTEIIBHON 3aHCKU.
IIpakTnyeckoe 3ansiTue Ne 11. OdpopmieHue akToB, CIpaBoOK, 3asBICHUH. 4
IpakTnyeckoe 3ansaTue Ne 13. CocraBnenue n opopMiIeHnEe pa3HBIX BUIOB JICTOBBIX ITHCEM 4
(o BBIOODY)

Tema 2.4. Conepxanue 14

JlokymenTupoBanme | KagpoBas HOKyMeHTalMsl Kak 4acTh yIpaBlieHUeCKOW nokyMeHTauuu. OOmme TpeOoBaHUS K 4

Ka/pOBOii padoThI

COCTaBJICHUIO KaJIpOBBIX JIOKYMEHTOB. VMcnosb30BaHHe YHHUPHUIIMPOBAHHBIX (OPM MEPBHUYHOMN




YYETHOH JOKYMEHTALMU 10 y4yeTy Tpyda. TpeboBaHus kK opOpMICHHIO KAJPOBBIX JTOKYMEHTOB.
OcoOenHoCTH 0OPMIICHHS JOKYMEHTOB 10 JMYHOMY COCTaBY.

B TOoM Ynciie IpaKTHYeCKUX 3aHATHI M J1a00pATOPHBIX padoT 10

IIpakTuyeckoe 3ansaTue Ne 15. O6mue npasusia opopmiieHUs: TPYAOBOTO I0TOBOpa 2

IIpakTnyeckoe 3anatue Ne 16. OdopmiieHne npuKa3oB MO JUYHOMY COCTaBy (O MpHeMe Ha 4

paboTy, nepeBoie, OTIYCKE, YBOJbHEHUH, TUCLMITIMHAPHOM B3bICKAHUN)

IIpakTnyeckoe 3ansaTue Ne 18. Ohopmienue u BeJjleHHEe JIUYHOTO Jiea pabOTHHUKA. 4
IIpoMe:xyTOUHAsI aTTecTANMS 2

Bcero:

80




3. YcioBus peajm3aluy NporpaMmmbl 001eo0pa3oBaTeibHOTO NpeaMera
3.1. TpeGoBaHusl K MUHUMAJIbHOMY MATePHAJbHO-TeXHHYECKOMY 00ecle4eHn 0
Kabounem mynvmumeouiinolx u ungopmayuoHHbIX MexHo102Ull

O6opynoBanne yueOHOro kadbunera (Jiaboparopun):
CTOJI yYEHUUYECKU 15 1miT.
cTys yuyeHnueckud 30 mit.,
Kpecio oducnoe 1 mr.
mkad) KHUKHBIH - 1 1T,
JIOCKa yuyeHuuyeckas - 1 mr.,
CTOJI OTHOTYMOOBBIH - 1 mmiT.,
CTyJ O(UCHBIH - | mT.
Ha6opsr 06pa3iioB marepuanioB komruiekT Y MK mo nucrurumae
TexHuyeckue cpeacTsa 00y4eHus :
HOYTOYK,
MYJIbTUMEIUNHBIN TPOEKTOP,
JKpaH,
TEJIEBU30D,
myabTUMeauiHbI MONO - Kypc o Xxumuu, 61oI0ru,

3.2. YyeOHoO-MeTOANYECKOE 00ecreueHue

Jnis peanmzanuu mporpamMmbl OMOIMOTEUHBINH (OHJ 00pa30BaTENBHON OpraHU3alK JOKEH
UMETh T€YaTHbIE W/WIM DIEKTPOHHBbIE OOpa3oBaTelbHbIE M HH(POPMAIMOHHBIE PECypChl s
UCIIONIb30BaHUsI B oOpaszoBarenbHOM Tporiecce. Ilpu  dopmupoBanmu OubImoreyHoro (oHma
0o0pa3oBaTeNpHON OpraHM3ali BbIOMpaeTcs HE MEHee OJHOTO W3JIaHUS W3 MEPEeUYHCICHHBIX HUXKE
MeYaTHBIX W3JaHUN M (WIJIM) SJIEKTPOHHBIX M3JIaHUH B KA4eCTBE OCHOBHOTO, TIPH 3TOM CITHCOK MOXKET
OBITh JIOMOJTHEH HOBBIMH U3/IaHUSMHU.

3.2.1. OcHOBHBIE MeYaTHbIE U3TAHUS

1. Abynanze, [I. I'. JlokyMeHTallMOHHOE OOecreyeHue yNpaBJIeHUs! EePCOHANIOM: y4eOHUK U
MIPaKTUKYM JUIs cpeiHero npodeccuonanbHoro oopasosanust / 1. I'. AGynanze, . b. Bempsbxkkuna, B.
M. MacnoBa. — 3-e u3f., nepepad. u non. — Mocksa: U3narensctBo FOpaiit, 2023. — 374 ¢. —
(ITpoeccronansnoe odpazoBanue). — ISBN 978-5-534-16657-6. — Tekct: HemmocpeAcTBEHHBIH.

2. I'po3osa, O. C. Jlenonpou3BOACTBO: yuyeOHOE MOcoOue Uil CpeAHEro npodeccuoHaIbHOro
obpazoBanus / O. C. I'pozoBa. — 2-e¢ uzn. — Mocksa: MUznarensctBo Opaiit, 2023. — 131 ¢. —
(ITpodeccuonanbuoe obpazosanue). — ISBN 978-5-534-15986-8. — TekcT: HenmocpeICTBEHHBIH.

3. JlokyMeHTOBeieHUE: Y4eOHUK U MPAKTUKYM Ul CPETHEro NMpodeccuoHaIbHOro 00pa3oBaHus
/ JI. A. oponuna [u np.]; mon penakuueit JI. A. JloporuHoi. — 3-e uzn., nepepad. u gomn. — MockBa:
WznarensctBo FOpaiit, 2023. — 336 c¢. — (IIpodeccuonanpHoe oOpazoBanue). — ISBN 978-5-534-
15820-5. — Texcr:

4. Kopnees, U. K. JlokymeHTalmoHHOE 0OeCIIeYeHrEe YIPaBIeHUs: Y4€OHUK U IPAKTUKYM IS
cpenHero mpodeccruoHaIbHOTO HenocpeacTBeHHbIn.o0pa3oanus / . K. Kopuees, A. B. Ilmenko, B.
A. Mamypues. — 3-e u3n., nepepad. u gomn. — Mocksa: MU3marensctBo FOpaiit, 2023. — 438 ¢. —
(ITpoeccuonanbuoe obpazosanue). — ISBN 978-5-534-16002-4. — TexkcrT:

5. Kysnenos, M. H. JlokymeHTanmoHHOe oOecrieueHue ympapieHus. JJoKyMeHTOOOOpOT H
JIeTIOTIPOU3BOJICTBO: YUEOHUK U MPAKTUKYM Ul CpeaHero mnpogeccruoHanbHoro obpasosanus / 1. H.
Ky3nernoB. — 4-e¢ uzn., mepepad. u gom. — Mocksa: M3ngarensctBo FOpaiit, 2023. — 545 ¢. —
(ITpodeccuonanvuoe obpazoBanue). — ISBN 978-5-534-16004-8. — TekcT: HEMOCPEICTBEHHBINA.

6. Illysanosa, H.H. OcHOBBI nenonpousBojacTBa: Y4eOHHK W TMPAKTUKyM JIsi CPEIHEro
npodeccuonanbHoro obpasoBanus / H. H. Illysamosa, A.}O.WBanoBa, mox oOmel pemnakiuei
H. H. lllyBanoBoii. — 3-¢ u3., nepepad. u gon. — Mocksa: UznarensctBo FOpaiit, 2023. — 384 ¢. —
(ITpodeccuonanbuoe obpazosanue). — ISBN 978-5-534-15488-7. — TekcT: HemocpeICTBEHHBIH.



3.2.2. OcHOBHBIE JIEKTPOHHbIE U3AHUS

1. Abymanze, JI. I'. JlokyMeHTalmoHHOE OOecIeYeHUE YIpaBIEHHs MEPCOHAIOM: YYEOHUK U
MPaKTUKYM ISl cpenHero npodeccruonanbuoro oopazosanus / JI. I'. AOymanze, U. b. Bempsokkuna, B.
M. MacnoBa. — 3-e¢ usg., nepepad. u gon. — Mocksa: M3ngarensctBo FOpaiit, 2023. — 374 ¢. —
(ITpodeccuonansuoe odOpazoanue). — ISBN 978-5-534-16657-6. — Tekct: saekTpoHHBIA //
OopasoBarenbHas wiathopma HOpaiit [caitr]. — URL: https://urait.ru/bcode/531449 2. I'po3osa, O. C.
Jlenonpou3BoacTBO: yueOHOe mocobue ansi cpeaHero mnpodeccruoHaabHoro obpaszosanus / O. C.
I'pozoBa. — 2-¢ m3n. — Mocksa: WznarensctBo HOpaiit, 2023. — 131 ¢. — (IIpodeccuonansHoe
obpazoBanue). — ISBN 978-5-534-15986-8. — TekcT: anekTpoHHblit / OOpa3oBarenbHas miarGopma
FOpaiir [caiit]. — URL: https://urait.ru/bcode/517797

3. JlokymMeHTOBeieHHe: Y4eOHUK U MPAKTUKYM JUIS CPEeHEro NpodeccuoHaIbHOro 00pa3oBaHus
/ JI. A. Noponuna [u np.]; mon penakuueit JI. A. Jloponunoii. — 3-e uzg., nepepad. u gorn. — MockBa:
NznarensctBo FOpaiit, 2023. — 336 ¢. — (IIpodeccuonanpHoe oOpazoBanue). — ISBN 978-5-534-
15820-5. — Teker: anekrponssii // OOpaszoBarenbHas miargopma HOpaiit [caiit]. — URL:
https://urait.ru/bcode/509824

4. Kopnees, U. K. JlokymeHTannmoHHOE 00ECTIEYCHNE YIIPAaBICHUS: YICOHUK U MTPAKTUKYM IS
cpennero npodeccuonanpHoro oopasosanus / U. K. Kopuees, A. B. [Timenxko, B. A. Mamypues. — 3-e
u3M., nepepad. u gon. — Mocksa: UsnarensctBo FOpaiit, 2023. — 438 c¢. — (IIpodeccronansHoe
obpazoBanue). — ISBN 978-5-534-16002-4. — Tekct: anexTpoHHbIN // OOpa3zoBarenbHas miardhopma
HOpaiit [caiit]. — URL: https://urait.ru/bcode/523611

5. KysuenoB, M. H. JlokymeHTaunnonHoe oOecrieueHue yrpaBieHus. J[OKyMeHTOOOOpOT u
JICIIOTIPOU3BOJICTBO: YUEOHHMK M MIPAKTHKYM JJIsI cpeaHero npodeccruonanpHoro obpasosanwms / 1. H.
Ky3nenoB. — 4-e uzn., nepepad. u gon. — Mocksa: MznarensctBo Opaiit, 2023. — 545 ¢. —
(ITpoeccnonanpuoe obpazoBanme). — ISBN 978-5-534-16004-8. — Tekcrt: 3neKTpoHHBINA //
Ob6pazoBarenpHas miardopma FOpaiit [caiit]. — URL: https://urait.ru/bcode/523613

6. IllyBanmoa, H.H. OcHoOBBI aenompou3BOACTBA: YYEOHHMK W TPAKTHKYM IS CPEIHETrO
npodeccuonanbHoro obpazosanusa / H. H. lllyeanosa, A. 0. Banoa; monm oOuieil pemakiueit
H. H. lllyBanoBoii. — 3-e u3., nepepad. u gomn. — Mocksa: UznarensctBo Opaiit, 2023. — 384 ¢. —
(ITpodeccuonansuoe obOpazoBanue). — ISBN 978-5-534-15488-7. — Tekct: SNeKTpOHHBIA //
O6pazoBarenbvHas mwiatdopma KOpaiir [caiit]. — URL: https://urait.ru/bcode/511684

3.2.3. JlonoiHUTEIbHbIE HCTOYHHKH

1. O TocynapcrtBenHom repbe Poccuiickoit ®@enepanuu: ¢enepanbHblii KOHCTUTYLMOHHBIN
3akoH oT 25 nekabps 2000 r. Ne 2-OK3 (¢ u3MEHEHUSIMH U JAOMOJIHEHUSMHU) — TEeKCT: AIeKTPOHHBIN //
[apanT: cpaBo4yHO-IIpaBoBas cuctema: caidT. — URL: https://base.garant.ru/182788/

2. O rocynapctBeHHOM si3bike Poccuiickoit @enepanuu: penepanbhblii 3akoH ot 1 uronst 2005 r.
N 53-03 (c u3MEHEHHUSIMU U JTOTIOIHEHUSIMH) — TeKCT: 3NeKTpoHHBIH // ["apaHT: cripaBOYHO-TIpaBOBas
cucrema: cat. — URL: https://base.garant.ru/12140387/

3. O6 undpopmanuu, MHPOPMALIMOHHBIX TEXHOJIOTUAX U O 3allluTe HHPOpMAIUK: (eaepanbHbIi
3akoH OT 27 utons 2006 r. N 149-D3 (¢ u3MEHEHHUSIMH U JTOTIOTHEHHUSAMH) — TeKCT: 3JeKTPOHHBIH //
[apanT: cipaBo4yHO-IIpaBoBas cuctema: cadT. — URL: https://base.garant.ru/12148555/
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4. KOHTPOJIb 1 OLIEHKA PE3YJIbTATOB

OCBOEHMSA JUCIAITJIMHBI

PesyabTaTnl 00yueHus

IToxazaTen 0oCBOEHHOCTH
KOMIIeTeHIIMH

MeToanl oleHKH

3Haer:

- HOpMaTI/IBHO'HpaBOBoe nu
HOPMAaTHBHO-METOANIECKOE
obecrnieueHne

JIeTIOTIPOU3BOJICTBA,;

- roCy/IapCTBECHHBIC
CTaHIapThI Ha
JOKYMEHTAIHIO;

- MTOHSTHS, CBOMCTBA,
KJIacCu(PUKaIUIO
JOKYMEHTOB,

- TpaBWJa COCTaBIICHUS U
oopmieHus OT/IENIBHBIX
BHUJIOB JIOKyMEHTOB B
COOTBETCTBUU c
TpeOOBaHUSIMHU

3aKOHOIATENLHON 0a3bl;
- OCOOEHHOCTH COCTaBa M

opopMiIeHHUS ~ PEKBH3HUTOB
JIOKYMEHTOB;
- o0mme TpeOoBaHHUS K

CO3JaHNIO0 TOKYMCHTOB.

JleMOHCTpHUpYET 3HAHUS
HOPMAaTUBHO-TIPABOBOTO u
HOPMAaTHBHO-METOIUYECKOTO
obecrieueHus

JIeTIOTIPOU3BOJICTBA u 3HaHUE
rOCyJlapCTBEHHBIX CTaHAApTOB Ha
JIOKYMEHTAIUIO.

Jaet onpenenenus

MIOHSITHUS, CBOMCTB, KJIacCU(UKAIIUN
JIOKYMEHTOB.

JleMOHCTpHUpYET 3HAHUS

MPaBUJI COCTaBJICHUS U OHOPMIICHUS
OTIENBHBIX BHUIOB JIOKYMEHTOB B

COOTBETCTBUU C  TpeOOBaHHUSIMHU
3aKOHOJATEILHON 0Oas3kbl.

JlemoHCcTpHpYeT 3HAHUSA
0COOCHHOCTEM cocTaBa u
odopmIIeHHUS PEKBHU3UTOB

JIOKYMEHTOB, a TaK¥Ke
o0mmx TpeOOBaHWI K CO3JAHHIO
JIOKYMEHTOB.

OrneHka
BBITTOJTHEHUS
MPaKTUYECKON pabOTHI.
DKcrepTHOE HAOMIOACHUE
32 XOJOM BBIIOJHCHUS
MPaKTUIECKON PabOTHI.
VCeTHBEIN M THUCBMEHHBIN
onpoc. TectupoBanue.

pe3yJIbTaToB

VYmMmeer:

- COCTaBJIATb M O(GOPMIIATH
CITy’)KeOHbIE JIOKyMEHTBl Ha
OCHOBE TpeOoBaHUI
COBPEMEHHBIX HOPMATUBHBIX
MPAaBOBBIX AKTOB;
-110JIb30BaThCs
YHUDUIIMPOBAHHBIMU
(dbopMaMu TOKYMEHTOB;

- OCYIIECTBIIATH TIPOBEPKY
IIPOEKTOB JIOKYMEHTOB Ha
COOTBETCTBHE paBUIIaM
JIeJIONIPOU3BOICTBA.

JleMOHCTpHpyEMBIX YMEHHE
COCTaBIIATh " oopMiIATH
CiIy’keOHbIe JTOKYMEHTBI Ha OCHOBE
TpeOoBaHUI COBPEMEHHBIX
HOPMAaTHBHBIX [IPABOBBIX AKTOB.

JleMoHCTpUpyEeMBbIX YMEHHE

M0JIb30BAThCA  YHU(DUIIUPOBAHHBIMU
dbopMaMu TOKYMEHTOB.
JleMOHCTpHpyeMBbIX YMEHHE
OCYILIECTBIISITh MPOBEPKY MPOEKTOB
JIOKYMEHTOB ~ Ha  COOTBETCTBHUE
MpaBujIaM JeJIONPOU3BOJICTBA.

Orenka
BBIITOJTHEHUS
MPaKTU4YECKON pabOThI
DKcrepTHOE HAOIIOACHUE
32  XOJOM BBINOJHEHHUS
MPAKTUYECKON pabOThI

pe3yJbTaToB
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C 1enbro KOHTPOJIA U OLIEHKH PE3yJIbTaTOB IMOATOTOBKHU M Y4€Ta MHANBHUAYaAJIbHBIX
00pa3oBaTeNbHBIX JOCTH)KEHUI 00yJaroIUXCsl IPUMEHSIOTCS:

— BXOJHOM KOHTPOJIb;

— TEKYIIUI KOHTPOJIb;

— pyOEKHBIN KOHTPOIIb

— UTOTOBBIN KOHTPOJIb

BxoaHo# KOHTPOJIB

Ha3naueHnue BXOAHOTO KOHTPOJSI COCTOUT B IPOBEPKE YPOBHS pa3BUTHs (QU3NYECKUX KAUECTB
00y4aroImuXxcs ¥ €ro TOTOBHOCTH K BOCIIPUSATHIO M OCBOCHHIO Y4eOHOT0 MaTepuana. BxoqHoi KOHTpoIb
IIPOBOJUTCS B (hOpME TECTUPOBAHHUS.

Tekymuii KOHTPOJIb Pe3yJIbTAaTOB MTOATOTOBKH OCYILIECTBIIIETCS MPENOAABATENIEM B IIPOLECCE
IIPOBEJCHUS NIPAKTUYECKUX 3aHATHIH, a TAKXKE BBIITOJIHEHUS UHANBUIYAJIbHBIX JOMAIIHUX 3aJaHUi.

Texkymmii KOHTpONb oOOecreYuBaeT Ui OOYyYaroIIUXCS CTUMYJIUPOBAHHE CHCTEMATUYECKOH,
CaMOCTOSITEJIbHOW W TBOPYECKON y4eOHOW IesTeIbHOCTH; KOHTPOJIb U CaMOKOHTPOJb Y4EOHBIX
JOCTHKEHUM M HUX PpErysipHyl0 U OOBEKTUBHYIO OILIEHKY; palMOHAJIbHOE U pPaBHOMEPHOE
pacripeiesieHue yueOHOM Harpy3Ky B TEUCHUE CEMECTPa; BOCIIUTAaHHE OTBETCTBEHHOCTH 3a PE3yJIbTaThl
CBOETO Yy4eOHOTO Tpy/Ia.

Tekymuii KOHTpoib oOecrmeyuBaeT s IpernojaBaTenieil MoBbllleHUE 3((HEKTUBHOCTH
pa3nuyHbIX (HOpM yIeOHBIX 3aHATHH; pa3pabOTKy HEOOXOIUMBIX YU€OHO-METOJANYECKHX MaTepHajioB
U1 y4eOHBIX 3aHATUH M CaMOCTOATENbHOM paboThl 0O0Y4YaIOLIMXCS; HENPEPHIBHOE YIpaBJICHUE
Y4eOHBIM MPOLIECCOM;

O00BEKTUBHOCTb OLIEHKH YUEOHBIX IOCTHKEHUIH 00Yy4aroLMXCsl M CBOET0 COOCTBEHHOTO TPYAA.
®opMaMu TeKylIero KOHTPOJIS ABJISIOTCH:

- KOHTpOJb Ha YpOBHE KoJUIe/ka (MOHMTOPUHI TEKYIIeH aTTeCTallud OOYYaroLIUXCS MPOBOAUTCS

€KEMECAYHO);

- Ha y4eOHBIX 3aHATHIX (TECTUPOBAHHE, OMPOC).

Py0e:xHblii KOHTPOJIb

PesynpTaThl py0eXHOTO KOHTPOJISE UCTIOJIB3YIOTCS I OLIEHKU JOCTHXKEHUN
oOyuaroiuxcs. B KoHIIe KaXJ10ro ceMecTpa BbICTaBISIOTCS OLEHKU. PyOeKHbII KOHTPOJIb JOCTHXKEHUN
00yJaroImuxcs OCYILECTBIIIETCS BO BpeMs POBEICHU 3a4€TOB, 11U (HepeHIIUPOBAaHHBIX 3a4ETOB.

HToroBblii KOHTPOJIb

Hrorosas orjeHKa KauecTBa MOATOTOBKH BBIITYCKHUKOB OCYIIECTBIISIETCS B HAIIPABJIEHUH - OLIEHKA
KoMIeTeHIM  oOyuaromuxcs.  IIpomexyrounas  arrectanusi — npoBoguTcss B ¢dopme
Qg depeHIMPOBaHHOTO 3a4eTa.
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